Obec Selpice
Obecny drad v Selpiciach

SMERNICA C. 1/2014

pre verejné obstaravanie v podmienkach obce Selpice



>

Clanok 1
Uvodné ustanovenia
V zmysle zakona ¢.25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani aozmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len ,,ZVO*) a v sulade s 8§13 ods. 4 pism. d) zakona ¢.
369/1990 Z.z. o obecnom zriadeni v zneni neskorsSich predpisov, vydava starosta obce,
ako Statutdrny organ verejného obstaravatela obce Selpice, tito smernicu pre
zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky.
Dia 1.7.2013 nadobudol tginnost’ zakon &. 95/2013 Z.z., ktorym sa menil a dopliial
zakon ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani. Na zaklade tejto novelizacie zakona sa
meni okrem iného kategorizacia a limity zakaziek a procesné povinnosti verejného
obstaravatela pri zaddvani zakaziek.
Obec Selpice je podla § 6 ods. 1 pism. b) ZVO verejnym obstaravatelom a pri
zadavani zékaziek postupuje v zmysle ZVO.
Verejnym obstaravanim st v zmysle ZVO pravidla a postupy, ktorymi sa zadavaju:
a) zakazky na dodanie tovaru,
b) zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac,
c) zékazky na poskytnutie sluZieb,
d) sutaznavrhov.
Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Predpokladana hodnota zakazky musi vychadzat' z ceny, za ktorl sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zdkazky v Case zacatia postupu zadavania zakazky.
Cielom smernice je zabezpecit' transparentnost, hospodarnost’ a efektivnost’ pri
nakladani s verejnymi prostriedkami.
Verejné obstaravanie sa nevztahuje na zadavanie zakaziek definovanych v § 1 ods. 2),
3) aods. 4) ZVO.
Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov obce, organizécie zriadené obcou a ich
zamestnancov, ktori sa podiel'aju na zadavani zékaziek.

Clanok 2
Financ¢né limity predpokladanej hodnoty zikaziek

V stulade so ZVO sa zdkazky delia na nadlimitné a podlimitné v zavislosti od

predpokladanej hodnoty zakazky bez DPH. Proces ich zadavania je rieSeny zakonom.

Proces zadavania zékaziek je zavisly od zatriedenia zakaziek.

Nadlimitna zakazka je, ak predpokladana hodnota zékazky sa rovna alebo je vysSia

ako:

a) 200 000 € pre dodanie tovaru (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzby,

b) 5000 000 € pre stavebné prace.

Podlimitna zadkazka beZzne dostupna na trhu je, ak predpokladana hodnota zékazky

na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac bezne

dostupnych na trhu je rovnaka alebo vyssia ako 1 000 eur do:

a) 199 999,99 eur pri zdkazkach na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo poskytnutie
sluzby,

b) 4999 999,99 eur pri zakazkach na uskutoCnenie stavebnych prac.

Podlimitna zdkazka nie beZzne dostupna na trhu je, ak predpokladana hodnota

zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac je

rovnaka alebo vyssia ako:

a) 20000 € - pre dodanie tovaru (okrem potravin alebo poskytnutie sluzby),



b) 30000 € - pre stavebné prace,
c) 40000 € - potraviny.

Do zavedenia elektronickeho trhoviska v zmysle ZVO (§ 92) sa kategorizacia podlimitnych
zakaziek podla ods. 3 tohto ¢lanku neuplatiiuje. Obec Selpice procesne postupuje pri zadavani
podlimitnych zékaziek v zmysle finan¢nych limitov limitov uvedenych v ods. 4 tohto ¢lanku.

Clanok 3

Postup zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky

1.

Obec Selpice pri procese zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou do 1 000

eur pri obstaravani tovarov, sluzieb, prac as predpokladanou hodnotou potravin do

40 000 eur, postupuje priamym zadanim tak, aby vynaloZené naklady na obstaranie

predmetu zakazky boli efektivne a primerané jeho kvalite a cene.

Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou

a) od 1000 - 10 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo
0 zékazku na poskytnutie sluzby,

b) od 1000 — 15 000 eur, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac vyberom
dodavatel'a za zaklade porovnania minimalne troch dodavatelov na trhu, ak
existuju.

Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou

a) Od 10 001 — 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin alebo
0 zékazku na poskytnutie sluzby,

b) Od 15001 — 30 000 eur, ak ide ozakazku na uskutocnenie stavebnych prac
vykonanim prieskumu trhu oslovenim minimalne troch moznych dodavatelov,
ktorym sa zaSle Vyzva na predloZenie cenovej ponuky, ato elektronicky, alebo
listom poStou. Komisia stavebna vyhodnoti predloZzené ponuky, vypracuje
Zéapisnicu z prieskumu trhu a vysledok vyhodnotenia ozndmi elektronicky alebo

pisomne
a) neuspesnym uchadza¢om,
b) uspesnému uchadzacovi,
C) a vyzve ho na predloZzenie navrhu zmluvy, ktory bude

predmetom rokovania.

Verejny obstaravatel” je povinny na webovej stranke obce zverejnit’ zadavanie zakazky
najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim, okrem pripadov ¢asovej tiesne z dovodu
mimoriadnej udalosti nespdsobenej obcou, ktort nebolo mozné predvidat. Vtedy
zodpovedny zamestnanec zverejni jej zadanie najneskor v dei jej zadania.
Struktura zverejnenia zadavania zakazky obsahuje:
a) predmet zakazky,
b) zverejnenie zadavania (datum DDMMRR),
c) predkladanie ponuk do (dadtum DDMMRR),

(najmenej 3 pracovné dni po zverejneni)
d) termin dodania predmetu zakazky: (ddtum DDMMRR),
e) kontaktna osoba verejného obstaravatela, ¢.t. e-mail.
Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat predmet
obstaravania.
Sposobom na preukazanie opravnenia podl'a odseku 6 tohto ¢lanku je aktudlny vypis
z obchodného alebo Zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v prislusSnom



profesijnom zozname (postaci aj vypis z internetovej strdnky napr. www.orsr.sk,
www.zrsr.sk, prislusna profesijna alebo stavovska komora alebo zdruZenie).

8. Vybrany uchadza¢ nesmie mat' evidované zaviazky po lehote splatnosti voci
obstaravatelovi.

9. Ponuky sa vyhodnocuju na zédklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, verejny
obstaravatel' ur¢i jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zékazky a pravidla
uplatnenia kritérii, ktorymi zabezpeci kvalitativne rozliSenie splnenia jednotlivych
kritérii. Kritériom na vyhodnotenie ponuk nesmie byt
a) dizka zaruky, podiel subdodavok, lehota splatnosti faktir (§ 35 ods. 6 ZVO)

b) poziadavky uréené na preukazanie finan¢ného aekonomického postavenia
a technickej alebo odbornej spdsobilosti uchadzaca, ak ZVO neustanovuje inak (§
35 0ds. 7 ZVO).
10. Vysledok verejného obstaravania sa neposiela Gradu.

Clanok 4
Zakazky s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitne zakazky,
pri ktorych nie je potrebné vykonat® prieskum trhu

Postup podla tejto smernice, ¢l. 3, sa nebude vykonévat pri dodrziavani zésad
hospodarnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov pri obstaravani nasledovnych
vybranych zakaziek:
1. na poskytnutie sluzby:
e sluZzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a ine),
e reklamné sluzby a prezentécie v dennikoch a ¢asopisoch,
prendjom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie tcastnikov tychto
podujati,
pravne, exekuéné, auditorské, uctovné a poistné sluzby,
zabezpecovanie elektrickej energie, tepla, plynu, vody,
telekomunikaéné sluzby,
servis zariadeni a strojov u autorizovanych dodavatel'ov,
prepravné, Speditérske a kurierske sluzby,
sluzby pri udrzbe informa¢ného systému,
sluzby spojené s poziarnou ochranou,
sluzby spojené s BOZP, pracovnou zdravotnou sluzbou,
sluzby suvisiace so stykom s verejnostou,
monitoring tlace,
poStové sluzby,
prekladatel'ské sluzby,
sluzby spojené s operaciami na finan¢nych trhoch,
prace na spracovani Udajov v ekonomickom systéme,
bezpecnostné sluzby poskytované jednorazovo,
kancelarske a ¢istiace potreby,
vydavky na reprezentacné ucely,
stravne listky,
Skolenia, kurzy, seminare,
kultdrno-spolocenské akcie,
sluzby spojené s uloZzenim TKO na skladku,
sluzby spojené so zberom a vyvozom odpadu a separovaného odpadu,
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e revizie vyhradenych zariadeni,
e vypracovanie jednoduchej projektovej dokumentacie, geometrickych planov,
znaleckych posudkov,
e stavebny dozor na stavbach.
2. nadodanie tovarov:
e reklamné predmety,
e pohonné hmoty, maziva, oleje,
e pracovné odevy, obuv a pracovné pomdcky.
3. naprace:

e Udrzba verejneho osvetlenia,

e dopliujuce stavebné prace asluzby nezahrnuté do zmluvy, ak su
nevyhnutné na plnenie pbdvodnej zmluvy anie si technicky alebo
ekonomicky oddelitelné od poévodného plnenia zmluvy bez toho, aby to
verejnému obstaravatel'ovi nesposobilo neprimerané tazkosti. Takéto prace
sa mozu realizovat’ az po predchddzajicom schvaleni poslancami obecného
zastupitel'stva.

Clanok 5

Osobitné ustanovenia

Dokumentacia zo zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako
podlimitné zakazky sa eviduje a uchovava po dobu 5 rokov po uzatvoreni zmluvy,
resp. vystaveni objednavky. Sti¢astou dokumentacie su vsetky doklady a podklady pre
zadanie zédkazky, napr. vyzvy na predloZenie ponuky, zaznamy z rokovani, zaznamy
z vyhodnotenia ponuk, zmluva, objednavka a pod.

Za obec uzatvara zmluvu starosta obce.

Evidenciu verejnych obstaravani a k nim prislichajicu dokumentaciu z ukon¢enych
verejnych obstaravani vedie starosta obce.

Na nadlimitné a podlimitné zakazky vzniknuté po 1. 7. 2013 sa vztahuju prislu$né
ustanovenia ZVO ucinné od 1. 7. 2013.

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

Névrh zverejneny diia 31.1.2014.

Smernica schvalend OZ dna 13.3.2014.

Smernica nadobuda platnost’ a i¢innost’ diiom 14.3.2014.

Smernica je platnd a ac¢inna do dna zriadenia elektronického trhoviska na zaklade §
155 m ods. 12 ZVO.

Na veci neupravené touto smernicou sa vztahuje platny ZVO.

RuZena Opalkova
starostka obce v.r.



Obec Selpice

Predmet ZAKAZKY: e

Forma vykonania prieskumu trhu: telefonicky, faxom, elektronicky, osobne, z katalogov,
internetu, zverejnenim vyzvy

Termin vykonania prieSKUMU trRU: ......oceeieeecceee e

PredloZené cenové ponuky:
Dodéavatel’ Cenav € s DPH Kontakt Poznamka

Vybrany dodavatel: ........cccooieoiiieeee e
ZdOVodNeNie VYDEIU: ....ccceeiieece e

Déatum vyhodnotenia VYDEru: ........cccoceveviiiniiisecee e

Prieskum vykonal: meno a priezvisko podpis

Prieskum schvaluje:  ....cocooiiiiiiicieeee
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