Obec Selpice

Pre riadne zasadnutie
Obecného zastupitstva
v Selpiciach da: 7.1.2011

K bodu rokovanigislo 5.

Nazov spravy:

Organiza ény poriadok obecného Gradu v Selpiciach

Predklada Navrh na uznesenie

RuZena Opalkova Obecné zastupifstvo

starostka obce
1. schvaluje

Organizany poriadok obecnéeho uradu v
Selpiciach



Starostka obce Selpice v stlade s § 13 ods. 4 pism.  d) Zakona SNR &. 369/1990
Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov vydava tento

Organiza ény poriadok obecného Uradu v Selpiciach

Clanok 1

Obecny urad v Selpiciach je vykonnym organom obecného zastupitelstva a starostky.
Obecny Urad zabezpecuje organizacné a administrativne veci obecného zastupitelstva
a starostky, ako aj organov zriadenych obecnym zastupitel'stvom.

Obecny Urad najmé:

- zabezpecuje pisomnu agendu organov obce a organov obecného zastupitelstva a je
podatelfiou a vypraviou pisomnosti obce.

- zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva
a komisii.

- vypracuva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti starostu vydanych v spravnom
konani.

- vykonava nariadenia, uznesenia obecného zastupitel'stva a rozhodnutia starostky.

Clanok 2

Okrem zabezpecovania Uloh obecnej samospravy, obecny arad plni aj niektoré prenesené
tlohy miestnej Statnej spravy. Su to ulohy a kompetencie dané konkrétnymi zakonmi SR,
ktoré je potrebné pinit na izemi obce v tychto oblastiach:

- financie a sprava majetku

- rozvoj podnikania, ochrana spotrebitela

- doprava, cestné hospodarstvo, miestne komunikacie
- regionalny rozvoj

- pozemkové a lesné hospodarstvo, kataster
- stavebny Grad

- Zivotné prostredie

- verejné obstaravanie

- Skolstvo, mladez, kultura

- socialna politika

- ochrana pred poziarmi

- civilna ochrana a krizové riadenie

- obrana Statu

- staznosti a kontrola v obci

Clanok 3
Pracu obecného Uradu riadi a zabezpecuje starostka obce.

Clanok 4
Organizacny poriadok obecného uUradu vymedzuje jeho vnatornu organizaciu,
zodpovednost a ramcové pracovné naplne jednotlivych organizanych utvarov

a zamestnancov tak, aby obecny Urad mohol kvalitne a efektivne zabezpec€ovat vSetky
¢innosti spojené so Zivotom a rozvojom obce.



Clanok 5

Na obecnom urade je dvojstupriové riadenie:
1.) starostka obce
2.) odborni zamestnanci

Clanok 6
Clenenie a tlohy organizagnych Gtvarov obecného dradu:
1/ Starostka obce

- vedenie personalnej a mzdovej agendy

- evidencia priestupkov a sudnych rozhodnuti

- ¢innost na Useku Gzemného planu a stavebného poriadku
- spolupraca s katastrom nehnutelnosti

- ¢innost na Useku majetko -pravnych vztahov

- ohlasovanie drobnych stavieb a stavebnych Uprav

- vypracovanie programov pre investi¢né granty

- miestny vodovod a kanalizacia

- zabezpecovanie zakona o ochrane osobnych Udajov

2/ Evidencia obyvate [I'stva, dane a poplatky

- podatelfia a vypravia pisomnosti, dosla a odoslana posta

- zabezpec€ovanie a vedenie pisomnej agendy, rozhodnuti starostky a obecného
zastupitelstva, priprava rokovani obecného zastupitelstva a vSeobecne zavaznych
nariadeni

- vyhlasovanie v miestnom rozhlase, obecna informa¢né tabula

- overovanie listin a podpisov

- vypracovanie materialov prenesenej Statnej spravy

- kultara, obc&ianske a spolocenské zalezZitosti

- odpadové hospodérstvo v obci

- udrZzba komunikacii, verejnych priestranstiev, obecnych budov

- poZiarna ochrana

- sprava cintorina, evidencia hrobovych miest

- aktivatné prace nezamestnanych

- vymahanie pohladavok a nedoplatkov

- hotovostny platobny styk, vedenie pokladne

- evidencia nehnutelnosti v obci, evidencia domov a stavieb

- evidencia a zabezpecovanie miestnych dani a poplatkov

- evidencia obyvatelstva, trvalé pobyty, voli¢ské zoznamy

- evidencia a vybavovanie socidlnych pomoci, opatrovatelské sluzby

- evidencia podnikatefov, Zivhostnikov a podnikatelskych prevadzok

3/ Ekonomika, financie, majetok obce

- Uctovnictvo

- fakturacia, finan¢né operacie

- vykazy a Statistika

- majetok, jeho inventarizacia a evidencia



4/ Kniznica

- evidencia

5/ Udrzbarske prace
- kosenie, opravarenské a udrzbarske prace
- spravca ihriska

- drobné opravarenské prace pre starSich a osamelych ob¢anov

6/ Upratovacie prace

Clanok 7

Tento organizaény poriadok obecného Gradu v Selpiciach prerokovalo a schvalilo obecné
zastupitelstvo diia 7.1.2011 na zasadnuti obecného zastupitelstva diha 7.1.2011.
Organizacny poriadok sa stava uc¢inny diom 8.1.2011 a zaroven tymto driom sa rusi
organiza¢ny poriadok zo dfia 26.1.1995.

V Selpiciach dfa 27.12.2010 RuZena Opalkova
starostka obce



